
        
 

 
Ihre Aufgaben 
 Terminvereinbarung und -koordination 

 Organisation, Vor- und Nachbereitung von Sprechstunden 

 Assistenz während der Sprechstunden 

 Dokumentation und Bearbeitung aller Patientendaten im Sys-
tem sowie weitere administrative Tätigkeiten  

 Abrechnungsvorbereitung nach EBM und GOÄ 
 

Ihr Profil 
 Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbil-

dung zum Arzthelfer (m/w/d) / Medizinischen Fachangestell-
ten (m/w/d). 

 Die Arbeit mit einem Praxisverwaltungssystem sowie mit den 
gängigen MS-Office-Anwendungen ist Ihnen vertraut. 

 Eine ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie 
eine strukturierte, selbstständige und eigenverantwortliche 
Arbeitsweise zeichnen Sie aus.  

 Ihr Auftreten im Umgang mit Patienten ist stets freundlich und 
kompetent. 

 

Unser Angebot 
 eine verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit  

 ein angenehmes und strukturiertes Arbeitsumfeld in einem 
motivierten und engagierten Team 

 eine attraktive Vergütung  

 finanzielle Unterstützung sowie bezahlte Freistellung für die 
Teilnahme an externen Fortbildungen  

 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen  

senden Sie bitte bis 30.06.2025 an:  

Pleißental-Med GmbH, Frau Christin Schünemann, Ronneburger 

Straße 106, 08412 Werdau  

 

oder per E-Mail: info@pleissental-med.de 

 

 

Unterstützen Sie unser Team 
ab dem nächstmöglichen 
Zeitpunkt als 
 

Medizinischer 

Fachangestellter/ 

Arzthelfer 
(m/w/d) für die Bereiche Orthopädie 

und Chirurgie 

 

in unseren MVZ-Praxen 

an den Standorten Werdau und 

Crimmitschau 

 
 

Die Pleißental-Med-GmbH wurde 2022 

als Tochterunternehmen der Pleißental-

Klinik GmbH gegründet. 

Das noch sehr junge Unternehmen 

betreibt MVZ Praxen und bietet 

perspektivisch viele interessante 

Fachbereiche. 

Unser Ziel ist neben einem erweiterten 

und optimal aufeinander abgestimmten 

medizinischen Angebot für unsere Pati-

enten auch die Sicherstellung der fach-

ärztlichen Versorgung in und um 

Werdau. 
 

Generationen rundum versorgt 

 


